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健康職場申請專區
操作手冊

主辦單位

承辦單位
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3.線上操作方式
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進入【健康職場資訊網】https://health.hpa.gov.tw/

1.

2.
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3.線上操作方式
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方案公告後，申請專區即開放申請

1.

2.

★職場名稱務必填寫正確
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3.線上操作方式
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發送驗證碼約5分鐘至信箱1. 2.

3.

4.

帳密僅供當年度修改查詢使用，非永久
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3.線上操作方式
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※填寫有關人數之項目，
合計人數務必與員工
人數相符

※若要申請績優可以先
勾選，完成申請時會
帶入績優申請畫面。※每一階段完成後按下

儲存，即可存檔
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3.線上操作方式
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有字數限制要超過
100字以上

需符合職場規模要求之標準，如不符合，皆無法進行下一步
• 中小型職場（299人以下）:1~4評核項目皆已辦理
• 大型職場（300人以上）:1~5評核項目皆已辦理
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3.線上操作方式

格式為PDF檔，每個檔案最大上傳容量為10MB

職場若有需要確認資料填寫是否
無誤，可以使用預覽，產出PDF
檔來參閱（此選項尚可再修訂資
料）

預覽

若職場確認申請無誤，務必按”
送出”，
避免截止日到期後，無法進入審
查程序，則無法受理申請喔!!

送出
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3.線上操作方式
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送出後將審查，可於首次送出3日內
且在截止日前撤回修改。可將紙本列印留存即可，無須再寄送紙本
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3.線上操作方式

審查通知補件

點選連結後，直接進入申請畫面修正
補件是有時效性的，期限3日

1.補件前，審查人員會通知需補件資料

    (若無接到聯絡，請再來電洽詢)

2.若收到補件通知，請於通知3日內修正資料

3.資料修正後記得再點選送出，方可重新進入

審查階段



10

3.線上操作方式

合格電子證明下載

1.審查合格後，系統會發出審核合格通知
會將合格電子證明設定為附件。

2.若是信件遺失或是漏信，也可至修改申請資料專
區登錄後，於申請頁面下載。
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